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4 napirend anyaga

ELOTERJESZTES

Egervar Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2025. aprilis 23. napjan tartando egyiittes iilésére

Targy: Beszamolé az Egervari Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024.
évben végzett munkajarol

Eloterjeszto: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyzé

Készitette: Dr. Urmésiné Kémives Eleonora jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdésében
foglaltaknak eleget téve az Egervéari Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) 2024.
évben végzett munkajarol az alabbiakban tajékoztatom a Képviseld-testiiletet.

A Hivatal azonos modon a korabbi évekhez 2024. évben is az onkormanyzatok altal jovahagyott éves
koltségvetés alapjan gazdalkodott, a gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyokban foglaltak
figyelembevételével. Gazdalkodasara a takarékossag volt a jellemz6, melyet jol példaz a jelentOs
Osszegli pénzmaradvanya, mely 2025. évben mitkddési célokra keriil felhasznalasra.

A hivatal allomanyi létszama 10,5 f6 koztisztviseld, ténylegesen 2024. évben ténylegesen 9 fovel
lattuk el a rank haruldé feladatokat, ami szinte mindegyik dolgozonak tobblet terhet jelentett.
Ismeretes, hogy a kdzségi onkormanyzatok altal kinalt allashelyek az alacsony bérezés miatt nem
vonzoak a szakemberek szamdra, amely nalunk is megmutatkozott az aljegyz6i allas sikertelen
palyaztatasa soran. Az adminisztrativ munkat érint6 gyakori személycserék kihatassal vannak a
hivatal szinte minden dolgozojara, hiszen sok id6t vesz el az 0j dolgozok betanitasa, munkajuk
figyelemmel kisérése.

A jegyz6 tekintetében a munkaltatoi jogokat a polgarmesterek gyakoroltak, a Hivatal dolgozoi
vonatkozasaban a jegyz6 gyakorolta a munkaltato jogokat.
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Altalinos, 6nkormanyzati szervekre kiterjedé feladataink:

A Hivatal személyi allomanya ellatta az 6t képviseld-testiilet, valamint az 6nkormanyzati bizottsagok
mukodésével kapcsolatos igazgatasi, és adminisztrativ feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe
tartozo onkormanyzati és allamigazgatasi dontések elokészitését, és végrehajtasat.

Dolgozoink részt vettek a képviselo-testiileti iilések elOkészitésében, az irasos elbterjesztések,
beszamolok anyaganak 6sszeallitasaban.

Gondoskodtunk az dnkormdnyzati rendeletek kihirdetésérdl, figyelemmel kisértikk a rendeletek,
hatarozatok végrehajtasat, illetdleg ahol sziikség wvolt, segitséget nyujtottunk a hatarozatok
végrehajtasahoz.

Részt vettink az elére meghirdetett kdzmeghallgatasokon, a falugyiiléseken. Mind az Ot
képviselotestiilet vonatkozasaban jelenlétiink biztositott volt a képviseld-testiileti {iléseken, ha a
napirend eléaddja igényelte, segitséget nydjtottunk a napirendi pontok el6terjesztéséhez.

A fenticken kiviil részt vettiink a bizottsagi iléseken, tarsulasi iiléseken, ellattuk az iilések
Osszehivasaval, és lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ teenddket.

Rendszeresen kapcsolatot tartottunk a polgarmesterekkel, a bizottsagi elnokokkel, kiknek a gyors
dontést igénylo helyzetekben jelenlétilk minden esetben biztositott volt.

Munkavégzésiink soran arra torekedtiink, hogy a képviselO-testiiletek tagjai, a polgarmesterek, az
onkormanyzati bizottsagok tagjai tajékozottak legyenek mind a hivatal munkdjaval, mind az
onkormanyzatokat, a tarsulasokat, és a bizottsagot érint6 iigyekkel kapcsolatban.

Folyamatosan figyelemmel kisértilkk a palyazati lehetéségeket, melyr6l a polgarmestereket
tajékoztattuk, szamos alkalommal gondoskodtunk a palyazatok irasarol, (Magyar Falu palyazatok,
zarkerti palyazat, vis maior palyazat, szocialis tlizeldanyag palydzat) a palyazati anyag
Osszeallitasarol, nyertes palyazat esetén kozremiikodtiink a megvaldsitasban, ellattuk az elszamolassal
kapcsolatos feladatokat.

Hivatal iigyfélfogadasa:

A hivatalban az iigyfélfogadasi idé nem volt, és ma sincs korlatozva, az {igyfelek munkaidében
barmikor felkereshetik a hivatal ligyintézait.

Csatar és PethOhenye telepiiléseken allandé iigyfélszolgadlati irodat mikodtettiink, ahol a hivatal
koztisztviselOi lattak el az tgyfelek kiszolgalasat, melynek soran kérelmeket vettek fel, tovabbitottak
a hivatal illetékes tligyintéz6jéhez, illetve ellattak a munkakoriikbe tartozd egyéb feladatokat. A
pethohenyei ligyfélszolgalati irodaba dolgozo kolléga gyakori tappénzes alloméanya miatt az iroda
sokszor zarva tartott, majd a 2024. februarjaban felvett kollégané 2024. november 1-t6l hirtelen
tavozott, igy az allashely ismét betolthetové valt. Mivel helyettesrdl kapacitas hidnyaban gondoskodni
nem tudtunk, ezért kdszonet polgarmester tirnak, és a falugondnoknak, akik segitették a pethdhenyei
lakosokat {igyeik intézésében. Gésfan, és Lakhegyen a hét egy-egy munkanapjan a déleldtti érakban
tartottunk ligyfélfogadast.

Az lgyfélszolgalati irodakhoz fordulo ligyfelek els6sorban szocialis, gyamiigyekben, illetve az
adokivetések idoszakaban, adoiigyekben kértek tajékoztatast.

A hivatalban naponta atlagosan 6-8 f6 fordult meg. Jellemzden szocidlis, munkaiigyi, illetve
adojellegii ligyekben keresték fel az illetékes kollégat.

Munkavégzés targyi feltételei:

A munkavégzésiinkhoz nélkiilozhetetlen technikai hattér, internet-elérés biztositott volt, az anyagok
sokszorositasara, scannelésére nyomtatok alltak rendelkezésiinkre. Egervar kozség Onkormanyzata
2024. évben egy nagy teljesitményili nyomtatot vasarolt a hivatalnak, mely az emeleti részen keriilt
elhelyezésre. A nyomtatand6 anyag az elektronikus {igyintézésre torténd attérés miatt évrdl évre
kevesebb, a scannelésre forditott id6 azonban jelentésen megemelkedett az anyagok elektronikus
kiildése miatt.
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A képvisel6testiileti és bizottsagi tagok részére Gosfa, és PethOhenye képviseld-testiilete kivételével
az eldterjesztések, és egyéb targyalando anyagok mar nem keriiltek kinyomtatasra, elektronikus tton
kiildtiik azokat a cimzettek részére.

A kapcsolattartas az allami szervekkel és a gazdalkodd szervezetekkel elektronikus tton tortént, az
elektronikus {igyintézés mar majdnem teljes koriivé valt, kevés ligyet intéziink postai tton. A
maganszemélyek vonatkozasdban nem kotelez0 az elektronikus ligyintézés. A helyi adot érintd
beadvanyoktol eltekintve nem is nagyon élnek ezzel az ligyfelek. Rendelkezésre all szamukra az
onkormanyzati weblapokrol is elérheté az E-Onkormanyzati portal melynek hasznalata egyre
gyakoribb.

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. térvény
részletesen meghatarozza az elektronikus informaciobiztonsagi kovetelményeket, melynek még nem
felelink meg teljeskorien. Mivel a hivatalnak a feladatok végrehajtdsahoz nincs megfeleld
végzettségli dolgozdja, ezért az informaciobiztonsagi feladatok ellatasaval kiilsé vallalkozast kellett
megbiznunk, mely az informaciobiztonsagi feladatainkon feliil az adatvédelemmel kapcsolatos
feladataink egy részét is ellatja.

Az Motv. értelmében a képviseldtestiiletnek évente legalabb 6 alkalommal kell {iléseznie,
képvisel6testiileteink ezt a kdtelez6 szamot jelentdsen tulteljesitették.

2024. évben Csatar Kozség Onkorményzat képviseld-testiilete 11, Egervar Kozség Onkorményzat
képviselé-testillete 10, GOsfa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete 17, Lakhegy Kozség
Onkorméanyzat képviselé-testiilete 12, Pethéhenye Kozség Onkorményzat képviseld-testiilete 13
alkalommal iilésezett.

Csatar, Egervar, Gosfa, Lakhegy, Peth6henye oOnkormanyzatok részvételével egyiittes iilésre 2
alkalommal keriilt sor.

Csatar, Egervar, GoOsfa, Lakhegy, Pethéhenye Vasboldogasszony oOnkormanyzatok részvételével
egylttes iilésre 1 alkalommal keriilt sor.

Csatar Kozség Onkormanyzata esetében az alkotott rendeletek szdma 2024.évben 9 db, a testiileti
iiléseken hozott hatarozatok szama 98 db.

Egervar Kozség Onkormanyzata 2024. évben 10 db rendeletet fogadott el, a testiileti {iléseken hozott
hatarozatok szama 117 db.

Gésfa Kozség Onkormanyzata 2024. évben 9 rendeletet fogadott el, a testiileti iiléseken hozott
hatarozatok szama 128 db.

Lakhegy Ko6zség Onkorményzatanak 2024. évben alkotott rendeleteinek szdama 9 db, a testiileti
iiléseken hozott hatarozatok szama 126 db.

PethShenye Kozség Onkormanyzata 2024. évben 8 rendeletet fogadott el, a testiileti iiléseken hozott
hatarozatok szama 104 db.

Az 6t dnkormanyzat 6sszesen 45 db rendeletet alkotott 2024. évben.

UGYVITELI FELADATOK:

Az tugyviteli (iktatas, irattarozas, egyéb adminisztrativ tevékenységek) teendok ellatasaval kapcsolatos
feladatokat 2024. évben Szalai Veronika latta el.

Az iktatas 2024-ben az alabbiak szerint alakult:
F6szamos iktatas 1958 db volt. Alszamos iktatas 6sszesen 7082 db volt. Az irattarozast 2024. évben
Szalai Veronika végezte, az irattari selejtezésre a dokumentumokat elokészitette.

A Hivatalhoz és az Onkormanyzatokhoz érkezett iratok érkeztetése, szignildsa utan azok iktatdsa
elektronikus iktatd programmal tortént. A Hivatal cimére érkez6 kiildemények bontasat az iratok
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szignalasat a jegyz0, az Onkormanyzathoz érkezdé kiildemények bontasat pedig a polgarmesterek
végezték.

Az elektronikus {igyintézésnek koszonhetden jelentOsen lecsokkent a postan érkez6 kiilldemények
szama. Z0mében elektronikus formaban (e-mailen, hivatali kapun és ligyfélkapun keresztiil) érkeznek
az ligyiratok.

Az iktatasi feladatokon kiviill gondoskodott a testiileti, bizottsagi iilésekre készitett anyagok
sokszorositasarol, postazasarol, elektronikus megkiildésérol. A testiileti {ilésekre készitett
el6terjesztéseknek, az tilés meghivojanak a cimzettekhez tovabbitasarol.

A testiileti iilések jegyzOkonyveinek vezetését dr Urmosiné Kémives Eleonora, Szalai Veronika, Dr.
Kocsis Viktoria és alkalmanként Vorosné Virag llona Bernadett, Gombosné dr. Toédor Ildiko és
Aggné Szegleti Katalin végezték. Az iiléseken felvett hanganyag és készitett jegyzet alapjan
elkészitették az {ilés jegyzokonyvét, melyek atnézése, végleges megszovegezése a jegyzO feladatat
képezte.

Az tlgyvitellel megbizott munkatars gondoskodott a jegyzOkdnyvek Torvényességi Felligyeleti
frasbeli Kapcsolattartas modulon keresztiil hataridére torténd elkiildésérol.

Szalai Veronika ellatta az Onkormanyzatok kozérdekli adatainak internetes megjelenésével
kapcsolatos feladatokat, gondoskodott arrdl, hogy az informaciok az 6nkormanyzatok honlapjan az
erre megbizott személyeken keresztiil illetve kozvetleniil feltdltésre keriiljenek.

A feladatkorébe tartozo ligyek vonatkozasaban ellatta a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat.

Csatar, Egervar, Lakhegy, G6sfa és PethOhenye Onkorményzatai csatlakoztak a Bursa Hungarica
Felsooktatasi Osztondijpalyazat 2025.évi fordulojadhoz — az el6z6 évekhez hasonldan. Az ezzel
kapcsolatos adminisztracios feladatokat - palyazatok kiirasa, kezelése, feldolgozasa - Szalai Veronika
latta el.

Szalai Veronika ellatta a civil szervezetek onkormanyzati tamogatasaval kapcsolatos feladatokat, a
szervezetek tamogatasarol az erre szolgald honlapon adatot szolgaltatott, valamint a kozpenz.gov.hu
oldalon a kozpénzekbdl nyujtott tadmogatasok feltoltésérol gondoskodott. Egervar Kozség
Onkormanyzata honlapja vonatkozasaban folyamatosan frissiti, és tolti fel a kdzérdekii adatokat.

Ellatta tovabba a termofoldre vonatkozé elovasarlasi és elohaszonbérleti jog gyakorlasanak
szabalyairol sz6lo kormanyrendeletben irt feladatokat, melynek alapjan az elado, illetdleg
haszonbérbeadd az ingatlanra vonatkozo vételi, bérleti ajanlatot a szerz6dés megkotése elott koteles
az elOvasarlasra, el6haszonbérletre jogosultakkal k6zolni. A vételi, bérleti ajanlatokat kozzétettiik a
magyarorszag.hu internetes portalon is. 2024. évben 81 db adasvételi és haszonbérleti ajanlat
kifliggesztésére kerilt sor. A kifliggesztés kdvetden a szerzodések a kotelez6 mellékletekkel egylitt
megkiildésre keriiltek a foldhivatal felé. A kifliggesztés tényérdl értesitettiik a feleket, adas-vétel
esetén az ligyben meghatalmazott jogi képviseldt, haszonbérlet esetén a kérelmezot.

2023. évben sikeres anyakonyvi szakvizsgat tett, majd gyesr0l visszatérve 2024. szeptemberétol
Vorosné Virag [lona Bernadett mellett részt vett az anyakonyvi feladatok ellatasaban.

A hivatal hataskorébe tartozo allamigazgatasi feladatokat a jegyz6, Vorosné Virag Ilona Bernadett,
Szalai Veronika, Varga Miklosné, Dr.Kocsis Viktoria igazgatasi ligyintézok lattak el, az alabbiak

szerint:

1.Anyakonyvi igazgatas: Vorosné Virag Ilona Bernadett és Szalai Veronika feladatkorébe
tartozott ezen hataskor ellatasa, tavolléte esetén a jegyz6 kozremikodott a feladatok ellatasaban.

A 2024. év folyaman az alabbi 0j anyakonyvi események bejegyzésére keriilt sor:
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Sziiletés Hazassag Haldleset
Egervér 0 9 5
Csatar 0 0 1
Lakhegy 0 0 1
Gosfa 0 0 1
Pethéhenye 0 1 2
Osszesen: 0 10 12

A papiralapu anyakoényvekbél az Elektronikus Anyakonyvi rendszerben tortént rogzitések
szama:

a sziiletési anyakonyvekbol 0sszesen 55 db,

a hazassagi anyakdnyvekbdl 23 db,

a halotti anyakonyvekbdl 3 db bejegyzés, tovabba

uj valtozas (hazassagfelbontasa, hazassagi névviselési forma modositasa, hazastars
halalesetét kdvetden a bejegyzések) és utdlagos bejegyzések szama a telepiiléseket illetéen
Osszesen 5 db volt.

Ez dsszesen 86 db rogzitést jelentett az év folyaman.

Az iigyfelek részére az év folyaman osszesen 63 esetben adtunk ki (sziiletési, hazassagi, illetve
halotti) anyakonyvi kivonatot.

Teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozatot 6 alkalommal vettiink fel.
2.Szocialis és gyamiigyi igazgatasi feladatok:

2.1. Szocidlis igazgatas: A szocialis és gyamiigyi igazgatds terén felmeriil6 kérelmek tligyében
Vorosné Virag Ilona Bernadett Egervar, Csatar, Gosfa telepiilések vonatkozasiban, Varga
Miklésné Lakhegy telepiilés vonatkozasiban és Gombosné Dr. Toédor Ildiké Henrietta
2024.masodik félévétol Pethohenye vonatkozasiban az alabbi ellatdsi formak megallapitasanal
miikddott kdzre az 6t onkormanyzat vonatkozasaban:

Egervar Csatar Lakhegy Gosfa Peth6henye
Rendkiviili telepiilési 36 35 23 18 38
tamogatas
- megallapitott
- elutasitott 1 0 0 0 0
Gyédgyszer 0 2 0 0 0
tamogatas
Temetési segély 2 5 2 4 0
- megallapitas 0
- kdztemetés 0 0 0 0
Sziiletési/ ujsziilott
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tamogatas 4 1 0 2 1

Szocialis célu tiizifa
juttatasban 17 14 8 9 13
részesiilok szama

- elutasitott

Lakhatasi tamogatas

- megallapitott
- megsziintetett

N
w
<

=]
=]

Osszes hatdrozat: 62 60 40 36 56

2.2. Gyamiigyi igazgatas

Egerviar Csatar Lakhegy Gosfa Pethéhenye

Rendkiviili
gyermekvédelmi
tamogatas 3 0 2 0 0

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény

- megallapitott 0 2 0 5 10
(jogosult gyermekek
szama) 0
- megsziint 0
- elutasitott

SN
DSOS
DSOS

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben
részesiilok pénzbeli
tamogatasa(gyermek
ek szama szerint) 0 2 0 0 14
- augusztus ho
- november ho 0 2 0 5 12

Bélcséde/ Ovoda/
Iskolakezdési 91 43 28 33 0
tamogatas/
Beiskolazasi
tamogatas

Utazasi tAmogatas a
tanulok részére 0 0 0 0 26

Az ¢év folyaman szocialis ellatast megallapitoé vagy az ellatas megallapitasat elutasito hatarozat ellen
fellebbezést nem nyujtottak be.

Az ugyintézok ellattak a fenti ellatasok megallapitasahoz sziikséges adminisztrativ teendéket melynek
keretében:
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- elbiralasra elokészitették a kérelmeket, sziikség esetén kdrnyezettanulmanyt készitettek,
- elkészitették az egyedi hatdsagi hatarozatokat, figyelemmel kisérték az abban foglaltak
végrehajtasat.

3. Egyéb iigyek: Vorosné Virag Ilona Bernadett ellatta a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasi
feladatokat a KSH, a Nemzeti Miivelodési Intézet, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alap felé.
Kornyezettanulmanyokat készitett birosagi megkeresésre, valoperek és gyermek elhelyezési perek
esetében, gondoksagi ligyben, illetve gondozasi dij feliilvizsgalata igyében.

A hivatal {igyintézdivel kozosen az 6t telepiilés vonatkozasaban 2024. évben 84 esetben keriilt sor
szocialis tamogatasok, kollégiumi elhelyezés igénylése céljabol hatosagi bizonyitvany kiadasara.

A hulladékszallitasi kozszolgaltatasi dijak szamlazasahoz folyamatos adatszolgaltatast biztositott a
Zala-Dep06 Kft. szamara.

4. Mezogazdasagi, foldiigyi igazgatas: Vorosné Virag Ilona Bernadett feladatkorébe tartozott az
alabbi hataskorok ellatasa:

5.1. Illetékességi teriiletiinkon 24 f6 méhészt tartottunk nyilvan.

Egervaron 2 f6, Csatarban 6 fé, Gésfan 4 f6, Lakhegyen 6 f6 és Pethohenyén 6 fé foglalkozik
méhekkel.

5. Kereskedelem, szallashely, rendezvények nyilvantartasa, iparigazgatassal kapcsolatos
iigyeket a jegyz6 latta el az alabbiak szerint:

5.1. Kereskedelmi iigyek: A jegyz6 latta el az iizletek mukdodésérol és a belkereskedelmi
tevékenységrol sz6l6 kormanyrendeletben irt feladatokat, az alabbiak szerint:

2024. évben harom 1 kereskedét vettiink nyilvantartasba, a kereskeddk bejelentéskoteles
kereskedelmi tevékenységet folytatnak. Mitkodési engedélyezési eljaras lefolytatasara nem keriilt sor,
harom esetben keriilt sor adatvaltozas atvezetésére. Az adatok rogzitése az ASP rendszer
kereskedelmi moduljaban, illetve az orszagos kereskedelmi nyilvantartasi rendszerben - OKNYIR
rendszer - megtortént.

A miikodési engedéllyel rendelkezo iizletekrdl és a bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységrol
vezetett nyilvantartasok kozzététele kotelezo, azok az dnkormanyzatok honlapjan megtekinthetok.
Lefolytatta a 2024. évi ellendrzési tervben irt ellendrzéseket, illetve elkészitette a vendéglatoiizletek
2025. évi hatosagi ellendrzési tervét, melyet a Nemzeti Turisztikai Ugyndkség részére is
megkiildtiink.

3.2. Szallashely iizemeltetés:

A szallashely-iizemeltetési engedéllyel rendelkez6é szallashelyekrdl szold nyilvantartas szerint 2024.
évben Egervar kozségben 2, Lakhegy telepiilésen 2, Pethéhenyén 7 széllashelyet tartunk nyilvan
Csatarban és GOsfan jelenleg szallashelyszolgaltatasi tevékenységet nem folytat senki. Lefolytatta az
ellendrzési terv szerinti ellenérzéseket, illetve elkészitette a szallashelyek 2025. évi ellendrzési tervét,
melyrél sz616 dokumentumokat a Nemzeti Turisztikai Ugyndkségnek is megkiildtiink.

5.2. Telepengedélyezési eljarasok:
A jegyz0 2024. évben nem folytatott le telepengedélyezési eljarast, mar kiadott engedélyben tortént
modositas atvezetése.

5.3.Tancos-zenés rendezvények tartasaval kapcsolatos iigyek: 2024. évben rendezvénytartasi
engedély kiadasara nem keriilt sor.

6. Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok: A jegyz6 latta el a birtokvédelemmel kapcsolatos
feladatokat, az alabbiak szerint:

2024. évben egy birtokvédelmi kérelem és egy birtokvédelmi hatarozatban irtak végrehajtasara
irdnyul6 kérelem érkezett.

Egervari Kézos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi munkajardl beszamolé



7. Allategészségiigy, allatvédelem: 2024. évben bejelentés alapjan hatdsagi eljaras lefolytatisara
harom alkalommal kerilt sor, melynek eredményeként két alkalommal figyelmeztetéssel zarult az
eljaras, egy alkalommal pedig kozigazgatasi birsag keriilt kiszabasra. Ezen tGlmenden szamos
alkalommal hivtuk fel az ebtartdkat a szabalyok betartasara.

8. Az adoiigyi feladatok: Horvath Jozsef latta el.

Feladatai kozé tartozik a helyi addzassal (maganszemélyek kommunalis ado6ja helyi ipariizési ado,
vallalkozok kommundlis ado6ja) gépjarmiaddzassal, késedelmi pétlékkal, foldbérbeadas utani szja
beszedésével, adok modjara behajtandd koztartozasok, valamint az allamigazgatasi eljarasi illetékek
nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatos teendok ellatasa.

Kiemelt feladata telepiilésenként a felsorolt adonemek kivetése, bevallasok feldolgozasa, hatarozatok
elkészitése (a bekdvetkezett valtozasokrol, fizetési konnyitési kérelmekrdl), hatralékok allando
figyelemmel kisérése, a hatralékosokkal szembeni intézkedések meginditasa.

Az dnkormanyzati adok nyilvantartasara szolgald szamitogépes programbol nyert adatok alapjan, az
onkormanyzatok altal hasznalt konyvelési rendszerben rogzitette a telepiilések addbeszedési
szamlainak Osszesitett forgalmat, és elvégezte azok fokonyvi konyvelését.

A hazipénztarban keletkezett pénztarbizonylatokat és utalvanyrendeleteket készitette el Pethéhenye
Oonkormanyzata, valamint a pénztarkezelok tavollétében Egervar, Csatar, Lakhegy Go0sfa
Oonkormanyzatai vonatkozasaban. Gondoskodott a pénziigyminisztérium altal eldirt papir alapt és
elektronikus uton elballitott zarasi Osszesitok, lajstromok, adatszolgaltatasok elkészitésérdl és
tovabbitasarol a Magyar Allamkincstar felé.

Folyamatosan biztositotta a kiillonbdz6 nyomtatvanyok (készpénz-atutaldsi megbizasok, bevallasi és
valtozas-bejelentési nyomtatvanyok jogszabalykovetése, szerkesztése, sokszorositasa) rendelkezésre
allasat, és az adozok felé torténd publikalasat az ASP rendszer onkorményzati hivatali portaljara.

A fentieken tul kérelemre adodigazolasokat allitott ki az addalanyok onkormanyzati adohatosag altal
kezelt tartozasairol, illetve azok hianyarol.

Folyamatosan gondoskodott idészaki adatszolgaltatasok (Osszesitok/lajstromok) tovabbitasarol a
Magyar Allamkincstar felé.

Horvath Jozsef adoiigyi ligyintéz0 az adoligyi feladatain tul kérelemre (ingatlan-adasvételnél) illetve
hivatalbol (hagyatéki eljarashoz, birdésagi végrehajtasokhoz) ado-, és értékbizonyitvanyokat allitott ki.

Feladata volt a fentieken till az OTP Electra iigyfélterminalon keresztiil az adotartozasok végrehajtasi
cselekményeként a pénzforgalmi bankszamlaval rendelkezé hatralékos adozok terhére hatdsagi
atutalasok (korabbi nevén azonnali beszedési megbizas) kibocsatasa, esetenként az 6nkormanyzatok
koltségvetési szamlairol inditand6 szamlainak atutalasa.

Elkészitette az Onkormanyzatok altalanos forgalmi ado bevallasat, és a bevallasokat alatamasztod
kibocsatott szamlak Osszesitését.

Kozremiikodott az onkorméanyzatok és intézményeik MAK-nal vezetett torzskonyvi nyilvantartasaban
szerepld adatok frissitésében a sziikséges nyomtatvanyok kitoltésénél.

Ko6zremiikodott az Onkormanyzati ASPrendszer bevezetésével és mikodtetésével kapcsolatos
technikai feladatok (szamitogépes programok telepitése/frissitése) megvalositasaban, ellatta az ASP
moduljaival kapcsolatos rendszeradminisztratori feladatot.

Gosfa, Pethohenye ¢és Lakhegy vonatkozasaban szamos alkalommal mikdédott kozre a
kozszolgaltatokkal kotendd szerzodéseknél, szamitasokat végzett, adatokat kiildott a kdzszolgaltatok
részére, illetve kapcsolatot tartott a kozszolgaltatdval.
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Adoéiigyi feladatok szamszerii értékelése 2024. évre:

Az onkormanyzati adohatosag altal kibocsatott/feldolgozott dsszes:

Helyi ipariizési ado bevallas 326 db
Fizetési értesito 5000 db
Adoigazolas 17 db
Ado- és értékbizonyitvany 125 db

9. Telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési és igazgatasi feladatok

Miszaki ligyintézo hianyaban a feladatkdrébe tartozo feladatokat a jegyzé latta el az alabbiak szerint:
Szamos alkalommal miikodott kdzre az Onkormanyzati beruhazasokban és feljitasokban, pl.
palyaztatas, arajanlatkérés, szerz6dés elOkészitésében valo részvétel, képviseldtestiileti elbterjesztés
készitése, munkateriilet atadas-atvételi jegyzokonyv készitése stb.

10. Kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladatok: A jegyzo6 latta el az ide tartozo feladatokat az
alabbiak szerint: Kozutkezeldi és tulajdonosi hozzajarulas kiadasara 15 alkalommal keriilt sor. A jegyz6
minden alkalommal az érintett Onkormanyzat polgarmesterével elOzetesen egyeztetett, majd ezt
kdvetden keriilt sor a miiszaki eléirasok megszovegezésére.

11. Koztisztasag, ingatlanok karbantartasa, parlagfii

A korabbi évekhez hasonldan a tavalyi évben is kiildtiink ki felhivast az ingatlantulajdonosoknak a
koztisztasagi, illetve a parlagfii-mentesitési kotelezettségeik betartasara.

Birsag kiszabasdra nem keriilt sor, mivel az ingatlantulajdonosok tobbsége az els6 felszolitast
kovetden eleget tettek a kotelezettségiiknek.

12.Telepiiléskép védelem: A jegyzo latta el az ide tartozo feladatokat az alabbiak szerint:
Kérelemre 8 esetben miikddott kozre a jegyzO telepiiléskép-védelmi tajékoztatds és szakmai
konzultacio lefolytatasaban.

13..Telepiilésrendezés, épitésiigy: A jegyzo latta el az ide vonatkozo feladatokat az alabbiak szerint:
Lakossagi megkeresésre a rendezési tervekkel kapcsolatban szamtalan esetben adtunk tajékoztatast.
Részt vett az 0j telepiiléstervek elkészitésével kapcsolatos feladatokban, melynek kdszonhetéen négy
telepiilésnek j Helyi épitési Szabalyzata van, egy telepiilésnek pedig rovidesen lesz.

Dr.Kocsis Viktoria kozigazgatasi szakmai gyakorlat hianyaban kezdte el a munkat 2023.
augusztusaban. Gyorsan tanult, igy 2024. évben mar volt olyan feladat, melyet teljesen 6nalldan latott
el. Intézte mind az 6t Onkormanyzat hagyatéki ligyeit, részt vett a palyazatok irasaban, nyertes
palyazatok végrehajtasaban. Elsajatitotta az Integralt Jogalkotasi Rendszer hasznalatat, ezaltal
segitséget tudott nyljtani a jegyzOnek az Onkormanyzati rendeletek rogzitésében. A jegyzot
képviselve onalldan vett részt onkormanyzati iiléseken, az ott elhangzottakrol jegyz6konyvet készitett.
Ko6zremiikodott tobb képviseld-testiileti elbterjesztés elkészitésében. Jelenleg gyermekgondozasi
segélyen van, bizunk benn, hogy tijra hamarosan a hivatal allomanyaban {idvézolhetjiik.

12. Gazdalkodas, pénziigyi igazgatas:
Az addiigyi iigyintézot ide nem értve, 3 f6 latja el az 6nkormanyzati gazdalkodas, pénziigyek
terén felmeriil6 feladatokat az alabbiak szerint:

Vincze-Heri Anita latta el Csatar Kozség Onkormanyzata, Gésfa Kozség Onkorményzata
miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat, Lakhegy Kozség Onkormanyzata és
Lakhegy Erddszéli Ovoda vonatkozasaban 2024. juniusaig, valamint Egervar Kozség Onkorményzata
vonatkozasaban 2024. jiniusatol.
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Az onkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és fokonyvi
konyvelést, valamint havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsdkkenést szamolt el.

Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, valamint negyedévente a
mérlegjelentéseket, illetve évente a koltségvetési és beszamolo trlapokat. A kataszteri nyilvantartas
vezetésében kdzremiikodott.

2023. évi beszamolot, 2024. évi koltségvetést, annak moddositasat, valamint féléves beszamoldt
készitett Csatdir Kozség Onkorményzata, Goésfa Kozség Onkormanyzata, Lakhegy Kozség
Onkormanyzata és az Egervari Kozds Onkormanyzati Hivatal esetében, Egervar Kozség
Onkormanyzata vonatkozasaban a 2024. évi kdltségvetés modositasat, valamint a felévi beszamolot.
Ko6zremiikodott a kozfoglalkoztatottak bérének havonta torténd visszaigénylésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

Elkészitette a 2023. évi, a 2024. évi és 2025. évi Onkormanyzatokat megilletd, kozponti
koltségvetésbdl szarmazd tamogatasokkal kapcsolatos mutatoszam felméréseket Csatar Kozség
Onkorméanyzata, G6sfa Kozség Onkormdanyzata, Egervar Kozség Onkormanyzata és intézményei,
Lakhegy Kozség Onkorményzata és intézménye vonatkozasaban az ebr42 rendszerben.

Ellatta az iigyfélszolgalati feladatokat az Egervari Kozds Onkormanyzati Hivatal Csatari
tigyfélszolgalati helyiségében.

Matyasné Hajdu Brigitta latta el 2023.09.0/-t81 2024. majus vegéig Egervar Kozség
Onkormanyzata miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat.

Cseppenté-Farsang Eszter latta el 2024. évben Pethhenye Kozség Onkormanyzata, valamint 2024.
06. hotol Lakhegy Kozség Onkorméanyzata és Lakhegy Erdészéli Ovoda miikodésével kapcsolatos
gazdalkodasi, pénziigyi feladatokat.

Az onkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil elvégezte az analitikus és fokonyvi
konyvelést, valamint havonta a bérfeladast és negyedévente értékcsokkenést szamolt el.

Havonta elkészitette az Allamkincstar felé a pénziigyi jelentéseket, Pethohenye Kozség
Onkormanyzata, Lakhegy Kozség Onkormanyzata és Lakhegy Erdészéli Ovoda vonatkozasaban,
valamint negyedévente a mérlegjelentéseket, illetve évente a koltségvetési és beszamolo lrlapokat. A
kataszteri nyilvantartas vezetésében kozremiikodott.

2024. évi koltségvetést, annak modositasat, valamint féléves beszamolot készitett PethOhenye Kozség
Onkormanyzata, Lakhegy K6zség Onkormanyzata és Lakhegy Erd6széli Ovoda esetében.

Elkészitette a 2024. évi Onkormanyzatokat megilletd, kozponti koltségvetésbdl szarmazo
tamogatasokkal kapcsolatos mutatészam felméréseket Pethdhenye Kozség Onkorményzata, Lakhegy
Kozség Onkorményzata és intézménye vonatkozasaban az ebr42 rendszerben.

Az ebr42 rendszerben elkészitette az 6dnkormanyzatok rendkiviili tamogatasa 2024. évi palyazatat
Peth8henye Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban.

Baloghné Csallé Erika latta el Egervar Kozség Onkorményzata, Gésfa Kozség Onkormanyzata,
Lakhegy Kozség Onkormanyzata, és az Egervéari Kozos Onkorményzati Hivatal esetében a beérkezé
szamlak rogzitését dnkormanyzati ASP-Kaszper konyvelési rendszeren keresztiil. Az Egervari K6zos
Onkormanyzati Hivatal és az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Boleséde esetében részt vett a
bérkonyvelésben.

Szamfejtette az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcséde, valamint az Egervari Kozos
Onkormanyzati Hivatal dolgozdinak koltségtéritéseit.

Az Egervari Mesevar Ovoda és Lakhegy Erdészéli Ovoda 2023. évi beszamoldja és 2024. évi
koltségvetésének elkészitésében és annak modositasaban, valamint féléves beszamold készitésében
kézremiikodott.

Az ebr42 rendszerben részt vett a telepiilések Egervar Kozség Onkorményzata 4ltal az
onkormanyzatok rendkiviili telepiilési tdimogatasanak elszamolasaban és a palyazat benyujtasaban.
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Elkeszitette Egervar, Csatar, Lakhegy, Peth6henye kozségek 6nkormanyzatainak, valamint Lakhegy
Erdészéli Ovoda és az Egervari Mesevar Ovoda és Mini Bolcséde Cafeteria szabalyzatat, az igények
felmérését, valamint a juttatasok szamfejtését.

Az adokedvezmények igénybevételéhez sziikséges nyilatkozatokat, addigazolasokat a dolgozok
részére eljuttatta majd a MAK-hoz bekiildte.

Az MNV Zrt. részére elkészitette a Varkastély vagyonkataszteri jelentését.
Az Eszak-zalai Viz és Csatornami felé elkészitette az 5 telepiiléshez kapcsolodo értékesitett ivo- és
szennyviz szamlakat.

Egervar Kozség Onkormanyzata, Egervari K6zos Onkorméanyzati Hivatal, Egervari Mesevar Ovoda
és Mini Bolesde, Lakhegy Kozség Onkormanyzata, Lakhegy Erdészéli Ovoda és Gésfa Kozség
Onkormanyzata pénztarat vezette és elvégezte a kapcsolodd szamlak, bizonylatok ASP-Kaszper
rendszerben torténo rogzitését, konyvelését, a kapcsolodo analitikus nyilvantartasok vezetéseét.

2 havonta esedékes az 5 millid6 Ft-ot meghaladd szerzédések kozzététele a Kozponti Informacios
Kozadat-nyilvantartasi rendszerben, melyet minden 6nkormanyzat esetében elkészitett.

Varga Miklés Zoltanné latja el az Egervari Laszlo6 Altalanos Iskola étkeztetésével kapcsolatos
pénziigyi teendoket. Ennek keretében az iskola altal beszedett nyilatkozatok alapjan rogzitette az
étkezési modulban a kedvezményes étkezOk adatait, figyelemmel kisérte a kedvezményes étkezés
alapjaul szolgaldo dokumentumokban irt hataridoket. A 2024/25-es tanév elején az étkezési
moduljaban étkezénként felrdgzitette a heti rendelést. Havonta rogzitette az étkezOk szamat az
étkezési moduljaban, mely alapjan az ASP rendszer Kaszper moduljaban minden hé 08. napjaig
gondoskodott az étkezési téritési dijakat tartalmazd szamladk kiallitdsarol. A szamlak alapjan
elkészitette a szamlan szerepld Osszeg feladasahoz sziikséges készpénz-atutalasi megbizasokat,
melyeket a szamlaval egyiitt az iskolahoz atkiildétt, ahol gondoskodnak azok kiosztasarol. A pénziigyi
ligyintézOk szamara a normativ tamogatasok felméréséhez ¢és elszdmolasahoz elvégezte az iskolai
étkezések adagszamanak és étkezok szamanak kigyijtését étkezéstipusonként, lakohely szerint.

Az egervari 6voda, valamint a lakhegyi 6voda étkeztetésével kapcsolatban az 6voda targyhot kdveto
hé 15. napjaig torténd adatszolgaltatasa alapjan az ASP Kaszper rendszerben gondoskodott a szamlak
elkészitésérol, melyet tovabbitott az intézménynek. E feladaton kiviil az 6voda vonatkozasaban az
iskolai étkeztetésnél leirtakat az intézmény végzi.

A szocialis étkeztetéssel kapcsolatban Egervar, Lakhegy és csatar onkormanyzatok vonatkozasaban a
targyhot koveté ho 08. napjaig az ,.étkeztetésre vonatkozd igénybevételi naplo” alapjan az ASP
kaszper rendszerben elkészitette a szamlakat az igénybe vevok részére, valamint kiallitotta a készpénz
-atutalasi megbizasokat, melyeket a szamlaval egyiitt megkiildott az étkeztetésben résztvevok részére.

A ,,Szocidlis tiizeldanyag 2023” elnyert tdamogatasokra vonatkozoan a felhasznalasokrol 2024.4prilis
15. napjaig az ot telepiilésre vonatkozoan elkészitette az elszamolasokat a sziikséges mellékletekkel
egylitt és azokat feltoltotte az ebr 42 elektronikus rendszerbe.

2024. évben elkészitette Lakhegy kozség vonatkozasaban a Magyar Falu Program keretében az MFP-

UHJ/2023 kédszamu, ,,Ut, hid, jarda épitése/felujitasa” cimmel irt palyazatot és nydjtotta be a
sziikséges mellékletekkel az erre kialakitott internetes feliileten.

Tobb 2023-2024. évben megvaldsult palyazat elszamolasat végezte el teljes koriien. A Magyar Falu
Program altal tamogatott palyazatoknal

Egervar kdzség vonatkozasaban:
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- az ,Onkormanyzati tulajdont ingatlanok fejlesztése, Onkormanyzati feladatellatashoz
kapcsolodd beszerzések cimiit MFP/OTIFB/2024 kodszamt palyazat keretében ,,Fogorvosi
sz€k beszerzése” cimii palyazat teljeskorti elszamolasa

Lakhegy kozség vonatkozasaban:
,Onkormanyzati tulajdont ingatlanok fejlesztése, Onkorméanyzati feladatellatashoz
kapcsolodé beszerzések cimii MFP-OTIFB/2024 kédszamu, Tobbeéli kozosségi tér feltjitasa
cimi palyazatanak elszdmolasa a sziikséges mellékletek benyujtasaval.
- Ut, hid, jarda kerékparforgalmi létesitmény épitése/felajitisa — 2024 cimii, MFP-UHJ/2024
kodszamu palyazati kiirasra — ,,Lakhegy, Pet6fi Sandor utca jarda burkolat felajitasa” cimmel
palyazatot nyujtott be a sziikséges dokumentumok csatolasaval.

Peth6henye kdzség vonatkozasaban:

- Peth6henye 0149 és 0129/2 hrsz-t utak felujitasa a VP6-7.2.1.1-21 sz. , Kiilteriileti helyi kdzutak
fejlesztése” kodszamu palyazatanak elszamolasaban valo részvétel. A projektmenedzsment
részére e-mail feliileten megkiildte a z elszamolashoz, illetve a hianypotlasokhoz sziikséges
dokumentumokat.

- Pethéhenye Kozség Onkormanyzata , Komplex térségi és tematikus szolgaltatasok fejlesztése -
Bakancsos és/vagy kerékparos turautvonalak szolgaltatas kialakitasa, vagy meglévd szolgaltatas
tovabbfejlesztése cimii VP6-19.2.1.-39-4-17 koédszamu ,kerékparos pihendhely kialakitasa”
palyazati tamogatads elszdmolasaban valé kozremiikddés. Az elszamoldshoz sziikséges
dokumentumok megkiildése, a hianypotlasok tovabbitasa, illetve a kért iratok megkiildése e-mail
feliileten a projektmenedzsment részére.

A ,Kozalkalmazotti Illetményemelés” - a kulturalis foglalkoztatottak utdn az EPER rendszer
internetes feliiletén beadott elszamolasra érkezett hianypotlast elkészitette Egervar KBFT-E-22-1062
szerz6désszamu és Gosfa KBFT-E-22-1051 szerzédésszamu tamogatasok vonatkozasaban.

2024. ¢év folyaman ellatta az eldirt V. ilitemnek megfeleléen parlagfii-mentesitéssel kapcsolatos
feladatokat. A polgarmesterekkel tortént elozetes egyeztetésekkel 6sszhangban lejelentette a megjeldlt
idészakokra vonatkozd mentesitett teriiletek nagysagat, illetve megirta a parlagfii-mentesitési
beszamolokat, majd azokat tovabbitotta a munkatigyi kozpont felé.

Az 0t oOnkormanyzat vonatkozasaban a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodoan ellatta a
kézmunkaprogramok ¢és nyari didkmunka-programok szervezésével, bonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat, melynek soran figyelemmel kisérte a kozmunkaprogramok indulasat, melynek
részleteir6l a polgarmestereket tajékoztatta. A polgarmesterek jelzése alapjan elkészitette a
programban torténd részvételhez sziikséges kérelmeket, kozremiikddott a kdzfoglalkoztatasi hatosagi
szerz6dések, szerzOdésmodositasok kérelmei szamszaki részeinek elkészitésében. Elkészitette a
kozfoglalkoztatas keretében felvett dolgozok munkaszerzédéseit, munkakori leirasokat és a
kapcsolodo okiratokat, melyeket a szamfejté helyhez folyamatosan elkiildott. A kozfoglalkoztatasi
szerzOdések lejartakor sziikséges megsziintet okiratokat szintén eljuttatta a szamfejtd hely felé, az
onnan érkezé —munkaviszony megsziinéskor kiadando-, igazolasokat eljuttatta a munkavallaloknak. A
kozfoglalkoztatottak vonatkozasaban ellatta a szabadsagok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.
Elkészitette a kozfoglalkoztatottak béréhez nyujtott allami tamogatas igénybevételéhez havonta
szlikséges igényléseket minden honap 8. napjaig, gondoskodott az igénylés mellékletét képezd
pénztarbizonylat, bérjegyzék, munkaszerzédés masolatok elkészitésérdl, hitelesittetésérdl, és a
Zalaegerszegi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyahoz torténd eljuttatasarol.

Ellatta az Egervar, Lakhegy, Csatar, G6sfa, Peth6henye Onkorményzatok, a Kézos Hivatal, valamint
az egervari és a lakhegyi Ovoda dolgozdinak személyligyi nyilvantartasat. Ennek keretében
figyelemmel kisérte a dolgozok besorolasat, a kiillonb6zo okok (eltéritések, soros 1épések, pedagogus
béremelés, kotelez6  minimalbér, illetve  garantdlt bérminimum  valtozdsa)  miatti
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illetményvaltozdsoknal gondoskodott a sziikséges okiratok elkészitésérdl és a Magyar
Allamkincstarhoz, mint illetményszamfejtéhoz torténé eljuttatasarol. Elvégezte az év soran a
dolgozok betegszabadsag, tappénz jelentését, az orvosi igazolasok rogzitését a KIRA rendszerben,
illetve tovabbitasat a Magyar Allamkincstar Illetményszamfejtési Osztalyanak az e-adat rendszerben.

A palyazatok keretében elszamolasra keriilo megbizasi szerzédéseket a KIRA rendszerben elkészitette
és a bérjegyzékek alapjan a jogosultaknak a kifizetendo 6sszegeket elutalta bankszamlajukra.

Egervar onkorméanyzata vonatkozasaban bejelentette a NAV fel¢ az egyszertsitett foglalkoztatas
keretében alkalmazott munkavallalok alkalmazasi idejét. A dolgozok részére elkészitette a megbizasi
szerzbdéseket, illetve a szamfejtett alkalmi munka 6sszegének kifizetését rendezte.

Lakhegy Kozség vonatkozasdban a 2024. évi szocidlis célu tiizifa tamogatiashoz elkészitette a
megallapitd hatarozatokat 8 f6 jogosult részére. Illetve 7 fO részére elkészitette az elutasitd
hatarozatokat mivel a szocialis tiizifa timogatas feltételeinek nem feleltek meg.

Lakhegy Kozség vonatkozasaban elkészitette a hivatalbdl indult rendkiviili telepiilési tdmogatas
megallapitd hatarozatokat 17 {6 részére.

Lakhegy vonatkozéasaban 6voda (2 f6) és iskolakezdési (11 f6) tdmogatasok hatarozatait készitette el a
beadott kérelmek alapjan a jogosultak részére. A hatarozatokat a PTR rendszerben rogzitette.

II. VEZETOI JOGKORBE TARTOZO FELADATOK:

Dr.Urmésiné Kémives Eleonéra jegyz6 2024. év soran 64 alkalommal vett részt személyesen
képviselotestiileti, bizottsagi iiléseken, cllatta az ilések elokészitésével kapcsolatos feladatokat,
melynek soran elkészitette a napirendi ponthoz tartozo irasos elterjesztéseket. Gondoskodott az tilések
meghivojanak Osszeallitasardl. Szamos alkalommal elkészitette az ilésr6l szo6ld jegyzokonyvet,
illetve  kozremkodott a  jegyzokonyvek  végsd megszovegezésében. Gondoskodott a
képviselotestiiletek altal hozott hatarozatok végrehajtasarol.

Az 6t onkormanyzat 2024. évben 6sszesen 45 rendeletet alkotott, melynek zome modositd rendelet
volt. A jegyz6 mind az 6t dnkormanyzat vonatkozasaban az Integralt Jogalkotasi rendszer Loc-Lex
moduljaba megszerkesztette a rendelet-tervezeteket, azok indokolasat, elkészitette az azokhoz
kapcsolodd hatasvizsgalatokat. Ezen tulmenden elkészitette a rendeletek indokolasat tartalmazo
testiileti elGterjesztéseket. A rendelet-tervezetek elfogadasat kovetden publikalta azokat a Nemzeti
Jogszabalytar feliiletén.

Folyamatosan figyelemmel kisérte a rendeletek alapjaul szolgald jogszabalyok valtozéasat, s ha
indokolt volt, kezdeményezte az onkormanyzati rendelet modositasat. Atnézte az 6t 6nkormanyzat
vonatkozasaban a Nemzeti jogszabalytarban 1év6 Gsszes atkonvertalt rendeletet, s ahol sziikséges volt,
ott a rendeletnek az ujra szerkesztésével, publikalasaval elvégezte a rendelet javitasat. Ennek
kdszonhetéen az onkormanyzati rendeletek 95 %-ban megtalalhatéak a Nemzeti Jogszabalytarban
(www. njt.hu)

Figyelemmel kisérte a hivatal, és az 6nkormanyzatok feladatkorébe tartozo jogszabalyi valtozasokat,
illetve az 0j jogszabalyokat. A valtozasokra a kollégak, illetve, ha arra sziikség volt a polgarmesterek,
illetve a képviseldtestiiletek figyelmét felhivta.

A hivatal dolgozo6i altal egyedi hatosagi iigyekben hozott hatarozatokat torvényességi, és egyéb
szempontbdl atnézte, a hatarozatokat kiadmanyozta, megszovegezte a képviselGtestiileti hataskorben
eljaré polgarmesterek altal hozott dontéseket.

Ko6zremiikodott az dSnkormanyzatok palyazatainak elkészitésében, (Magyar Falu Program, Vis maior
palyazat, Beliigyminisztériumi palyazat stb.) A palyazatokhoz kapcsoloddan elkészitette a testiiletek
tajékoztatasat szolgalo elbterjesztéseket, a palyazatok benyujtasahoz sziikséges hatarozati
javaslatokat. Kozrem(ikddott a beszerzési eljardsokban, elkészitette az ajanlattételi felhivasok
tervezetét, a kapcsolodo szerzddés-tervezeteket, az ezekhez kapcsolddo testiileti eldterjesztéseket.
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Ellatta az alkalmazottakkal kapcsolatos munkaltatdi jogkorbe tartozé feladatokat. Elkészitette az
alkalmazottak teljesitményértékelését, a két teljesitményértékelés alapjan éves mindsitésiiket.
Félévente meghatarozta teljesitménykovetelményeiket, ellatta az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

Elkészitette a Hivatal tovabbképzési tervét, ellatta az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat,
megszervezte a dolgozok tovabbképzését.

A Hivatal tovabbképzési tervében foglaltaknak megfeleléen a tovabbképzésre kotelezettek dolgozok a
Nemzeti Kozszolgalati egyetem altal szervezett e-learning tovabbképzéseken részt vettek, éves,
vizsgakotelezettségiiknek eredményesen eleget tettek.

Az iigyiratkezelés terén napi postabontast, €s szignalast végzett.

Megszervezte az Onkormanyzatok, és a hivatal belsé ellendrzését a belsé ellendrrel kapcsolatot
tartott, az ellenérzések lefolytatasahoz sziikséges adatokat, dokumentumokat rendelkezésére
bocsatotta.

Ellatta a koznevelési torvényben eldirt jegyzd hataskorébe tartozo 6vodai-neveléssel kapcsolatos
feladatokat.

Figyelemmel kisérte az dnkormanyzati tarsuldasok altal ellatando feladatokat, a tarsulasi tilések
el6terjesztéseit attanulmanyozta, melyekrol a polgarmestereket tajékoztatta.

A fenticken tilmenden szamos allamigazgatasi feladatot latott el, melyeket a beszamold korabbi
oldalain ismertettiik.

A 2024. évben megtartott 6nkormanyzati valasztasok lebonyolitasaban az 1) kollégakon kiviil
mindenki résztvett, de a valasztas elsdsorban Vorosné Virdg lIlona Bernadettnek, és Kocsis
Viktoridnak okozott tobbletmunkat, hiszen o0k végezték a valasztasokat megel6z6 adminisztrativ
feladatokat.

A hivatalban a takaritasi és postazasi feladatokat Egervar kdzség Onkormanyzata altal biztositott
személy latta el. Ezaton is kdszonetet szeretnék mondani Egervar Kozség Onkormanyzatanak az
altala nyqjtott segitségért.

Bizom benn, hogy a beszamoldban irtak kelld informaciot szolgaltattak a Hivatal altal ellatott
feladatok nagysagrendjérol.
Kérem a beszamol6 megvitatasat, annak elfogadasat.

Egerviar, 2025. 04. 09.
Dr.Urmésiné Kémives Eleondra s.k.

jegyzo
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